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РЕГІОНАЛЬНИЙ ІНФОРМАЦІЙНО-КОМП’ЮТЕРНИЙ ЦЕНТР

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
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43026 м.Луцьк,  вул.В.Чорновола,3

Тел./факс  (0332) 71-18-04

Р/р 26000060511889  у ВГРУ Приватбанку МФО  303440

E-mail:  rikz_lutsk@ukr.net
06 травня 2019 року



Директорам загальноосвітніх навчальних закладів



закладів


Згідно «Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 16 лютого 2004 року за № 201/8800 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 13 серпня 2007 року № 737 із змінами та доповненнями), для виготовлення дублікатів документів про освіту про освіту необхідно представити оригінали таких документів:

· Заява випускника

· Згода випускника на збір та обробку персональних даних (додаток 1)

· Довідка з відділу міліції

· Оголошення в пресі про згубу документа про освіту

· Копію свідоцтва про народження

· Наказ по навчальному закладу  «Про видачу дубліката»

· Підтвердження замовлення на виготовлення дубліката документа про освіту від навчального закладу згідно додатку 2. 

· Копія з книги обліку і видачі документів про освіту за рік закінчення навчального закладу випускником (тих сторінок, де відображений запис на даного випускника+титульна сторінка)

· Архівна довідка навчального закладу (згідно додатку №3)

· Копія документа про освіту 

· Накази про зміну назви навчального закладу з моменту закінчення випускником до нинішнього моменту.

УВАГА! Всі документи повинні бути завірені печаткою навчального закладу і підписом директора.


При отриманні замовлення на виготовлення дубліката  дані замовлення   звіряються   з  даними  про  особу,  що  містяться  в централізованому банку даних Міністерства освіти і науки, молоді та спорту  України. При   виготовленні  дубліката  втраченої  або  пошкодженої  картки документа,  з  моменту  виготовлення  дубліката  попередня  картка документа   втрачає  чинність,  про  що  заноситься  інформація  у централізований банк даних Міністерства освіти і науки, молоді та спорту  України.


Відомості  про  видачу  дубліката  заносяться  до  книги обліку виданих документів навчального закладу із зазначенням серії і номеру документа та слова  "Дублікат".  У  книзі  обліку  видачі документів  про  освіту  у відповідній графі про видачу первинного документа робиться відмітка про видані дублікати.

Директор РІКЦ




С.С.Мещерякова









Додаток 1
	ЗГОДА

на збір та обробку персональних даних


Я, ________________________________________________________________________ , 

(народився „___” __________ 19 __ року , паспорт серії ___ №_________ )  шляхом підписання цього тексту, надаю згоду _____________________________________________________________________ 

                                                                                              (назва навчального   закладу)

та Міністерству освіти і науки України на збір та використання інформації про мене з обмеженим доступом з метою замовлення, виготовлення, обліку і видачі студентського (учнівського) квитка, документів про освіту та вчені звання державного зразка, а також забезпечення роботи єдиної інформаційної бази даних Міністерства освіти і науки, молоді та спорту в межах, необхідних для досягнення вказаної вище мети. Наведена вище інформація також може надаватись третім особам, безпосередньо задіяним в замовленні, виготовленні, обліку і видачі студентських (учнівських) квитків, документів про освіту та вчені звання державного зразка і в забезпеченні роботи єдиної інформаційної бази даних Міністерства освіти і науки України, а також в інших випадках, прямо передбачених законодавством.

„___” _________ ______ р.,          ____________ (__________________________________)    

Особу та підпис __________________________________________ перевірено

Керівник кадрового підрозділу ________________ ( _____________________)

                                                                           М.П.



	
Я, _________________________, посвідчую, що отримав повідомлення про включення інформації про мене до бази персональних даних з метою замовлення, виготовлення, обліку і видачі студентського (учнівського) квитка, документів про освіту державного зразка, а також відомості про мої права, визначені Законом України „Про захист персональних даних” та про осіб, яким мої дані надаються, для виконання зазначеної мети.

____________ 20____ року.

(підпис)
	Повідомляємо, що надані Вами відомості включені до бази персональних даних Міністерства освіти і науки України з метою замовлення, виготовлення та обліку персоніфікованих документів про освіту державного зразка, а також студентського (учнівського) квитка. Для виконання зазначеної мети Ваші дані надаються НДІПІТ КЦНАНУ, як особам, що безпосередньо задіяні в процесі замовлення, виготовлення, обліку та видачі зазначених документів.

Відповідно до ст.8 Закону України „Про захист персональних даних” суб’єкт персональних даних має право:

1. знати про місцезнаходження бази даних, яка містить його перс.дані, її призначення та найменування, місцезнаходження її володільця чи розпорядника;

2. отримувати інформацію про умови надання доступу до перс.даних, зокрема інформацію про третіх осіб, яким передаються його перс.дані, що містяться у базі перс.даних;

3. на доступ до своїх перс.даних, що містяться у відповідній базі перс.даних;

4. отримувати не пізніш як за 30 календарних днів з дня надходження запиту, крім випадків, передбачених законом, відповідь про те, чи зберігаються його перс.дані у відповідній базі перс.даних, а також отримувати зміст його перс.даних, що зберігаються;

5. пред’являти вмотивовану вимогу із запереченням проти обробки своїх перс.даних органами державної влади, органами місцевого самоврядування при здійсненні їхніх повноважень, передбачених законом;

6. пред’являти вмотивовану вимогу щодо зміни або знищення своїх перс.даних будь-яким володільцем та розпорядником цієї бази, якщо ці дані обробляються незаконно чи є недостовірними;

7. на захист своїх перс.даних від незаконної обробки та випадкової втрати, знищення, пошкодження у зв’язку з умисним приховуванням, ненаданням чи несвоєчасним їх наданням, а також на захист від надання відомостей, що є недостовірними чи ганьблять честь, гідність та ділову репутацію фізичної особи;

8. звертатися з питань захисту своїх прав щодо перс.даних до органів державної влади, органів місцевого самоврядування, до повноважень яких належить здійснення захисту перс.даних;

9. застосовувати засоби правового захисту в разі порушення законодавства про захист перс.даних. 











Додаток 2

	Реєстраційний штамп 
(якщо немає бланка)
	Інформаційно-технічний адміністратор ІВС "ОСВІТА"


ПІДТВЕРДЖЕННЯ
замовлення на виготовлення дубліката свідоцтва про здобуття 
середньої освіти для закладу загальної середньої освіти

	Керівництво___________________________________________________________________________                                              (повне найменування закладу освіти за статутними документами)

просить виготовити дублікат свідоцтва про здобуття повної загальної середньої освіти 
(свідоцтва про здобуття базової середньої освіти) для випускника______________року
                                                                                                               (рік закінчення)
(найменування закладу освіти на момент закінчення випускником)

Дата вручення дубліката закладом освіти _____________________



	N
з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові випускника
	Номер і серія оригіналу документа про освіту
	Дата народження
	Серія і номер паспорта
	Підстава
(номер наказу)

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	Керівник        ___________________     __________________________________________________
                              (підпис)                                                                            (прізвище, ініціали)

"___" ____________ 20__ р.

Відповідальний _____________________________________________        ______________________
                                                                       (прізвище, ініціали)                                                                            (телефон)


=============================================================================================
Додаток 3.

Реєстраційний штамп навчального      



Міністерство освіти

 закладу       





і науки України








Науково-дослідний інститут

 (якщо немає бланка)                  



прикладних інформаційних

                                     


технологій Кібернетичного

                                      


центру Національної академії

                                      


наук України

ДОВІДКА

Дирекція ______________________________________________________________________________________

(повна назва навчального закладу за статутними документами )

Повідомляє, що ___________________________________________________________




(прізвище, ім’я, по батькові випускника)

закінчив(ла) _______________________________________________________  ___________року.

         (повна назва навчального закладу на момент закінчення випускником) (дата закінчення)

Згідно наказу №_____ від _______________ року «Про випуск учнів ____» йому (їй) було
вручено ___________________________ серія_____ №_______________, про що в книзі обліку    

                          (назва документа про освіту)

документів про освіту зроблено запис №_______________ від ______________ р.

Копія документа про освіту в навчальному закладі не зберіглась.
Керівник ___________________    _________________________________

               (підпис)                  (прізвище, ініціали)

 
М.П. 

"__" ________________ 20__ р.

    ВІДБУЛИСЯ  ЗМІНИ





(ПІБ)





(





(





(





(








